
Συγ1ιbvευοη AλληλoYραφiαζ - Δημlouργiα Eπιστoλωv

1. Δημ oιrργηστε τo ακoλouθo aγγραφo καlαπoΘηKευστε τo ωζ ΠPolloΝτΑ.
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Mε την Ιαρoισα θα ηθελα να σαξ ενημερl)σιo 6τl o vioξ κατiι
λoγοζ των Σροτιiγτ.Jν μαζ ειναι aλεoν συμπληρωμaνos. Λν 0aλετε

να σαζ αnoσταλεi παρακαλ6 ετικoι\,ωνηστε με τηy κα. λ\aα
Kαραρηγα στo οEο1 ] 1 11Ι 222.

Πiτρoξ Φιλαλiθηs

Xρησlμoπo ωvταζ τoν oδηγ6 ΣUγx6νεUσηζΑλληλoγραφiοζ Xρησlμoπo ησrε τo εγγραφo
ΠPo'ioΝτA ωζ κιρlo -Eγγραφo 

Ylα να δημlouργΙiσετε Eπlσtoλiζ.
ΔημloUργησΤε μ α Niα Λiστα nαραλητrτ6v πληκτρoλoγωνταζ τα παρακdτω δεδoμdVα'
αφoυ καταργησετε κα πρoσθaσετε τα κατdλληλα πεδiα, Kαl απoθηκειστε τo Vεo αρχεio
πρoaλεUσηζ δεδoμdVων με ro 6νoμα ΔEΔoMEΝA (6πoU τK, ταΧUδρoμlK6ζ Kωδlκ6ζ).

2.

l.

4. Eπlλεξτε 6λoUζ τoυζ παραληπτεζ γlα τη δημlouργiα των επlσΙoλωv.

5. κdτω απ6 την ηι]ερoμηViα ε σdYετε εvα Mπλoκ Δ|ε0Θυvσηζ.

6. Πdvω απo τηv πρωτη παρdγραφo τηζ επlστoληζ εΙσdγετε τo πεδio Πρoσφιbvηση (απo
τo Aλλα Στolxεiα).

7' Ι\,4προστd απ6 τo κεiμενo (δlκ6ζσαζΣ εlσdYετε τoπεδio κλεiσιμo (απ6 τoAλλαΣτolxεiα)
κα αφηστε Kαl εvα κεν6.

Ξ. ΣUγχωvειεστε τo αρXεio σ' dvα ν,o dYγραφo γlα 6λεζ τ ζ εγγρoφ,ζ πoU UπdρχoUV στo
αρχεio πρo6λευσηξ δεδoμ,vωV.

3. Aπoθηκειστε τo νao αρΧεio με τo 6νoμα EnlΣτo^EΣ nE^^τΩN'

'0. Kλεiστε κα] oπoθηκειστε 6λα τα αρΧεiα.


